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"माईजोगमाई गाउँपालिका अवकाश कोष कार्यलवलि, २०८१" 

प्रस्तावनााः  

माईजोगमाई गाउँपालिकाका कमयचारीहरुका िागी अवकाश कोषको स्थापना र संचािन गनय 

वाञ्छलनर् भएकोिे, स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ को दफा ९१ मा भएको व्र्वस्थािाई 

िाग ुगनय माईजोगमाई गाउँपालिका प्रशासकीर् कार्यलवलि (लनर्लमत गने) ऐन, २०७४ को दफा 

४ बमोलजम माईजोगमाई गाउँ कार्यपालिकाबाट र्ो कार्यलवलि स्वीकृत गरी िाग ुगररएको छ । 

परिच्छेद १ 

संलिप्त नाम ि प्रािम्भ 

१. संलिप्त नाम ि प्रािम्भाः 

क) र्ो कार्यलवलिको नाम "माईजोगमाई गाउँपालिका अवकाश कोष कार्यलवलि, २०८१" 

रहकेो छ । 

ख) र्ो कार्यलवलि गाउँ कार्यपालिकािे स्वीकृत गरेको लमलत दलेख िाग ुहनेुछ । 

२. परिभाषााः 

लवषर् वा प्रसंगिे अको अथय निागेमा र्स कार्यलवलिमा, 

क) "कोष” भन्नािे माईजोगमाई गाउँपालिकाका कमयचारीहरुको कल्र्ाणको िालग स्थापना 

भएको गाउँपालिका कमयचारी अवकाश कोष सम्झनपुदयछ । 

ख) "ऐन" भन्नािे स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ सम्झन ुपदयछ । 

ग) "गाउँपालिका" भन्नािे माईजोगमाई गाउँपालिका सम्झन ुपदयछ । 

घ) “सभा” भन्नािे माईजोगमाई गाउँपालिकाको गाउँ सभा सम्झन ुपदयछ । 

ङ) "कार्यपालिका" भन्नािे माईजोगमाई गाउँ कार्यपालिका सम्झन ुपदयछ । 



 

 

च) "संचािक सलमलत" भन्नािे कोष संचािनका िालग गठन भएको संचािक सलमलत सम्झन ु

पदयछ । 

छ) "कमयचारी" भन्नािे गाउँ कार्यपालिका कार्ायिर्मा कार्यरत कमयचारी, म. स्वा.स्व. से. तथा 

लवद्यािर्का कार्ायिर् सहर्ोगीिाई जनाउँछ । 

ज) "आलथयक बषय” भन्नािे श्रावण एक गतेबाट शरुु भई असार मसान्तमा समाप्त हुने आलथयक 

कारोवार हुने अवलि सम्झन ुपदयछ । 

झ) "प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृत" भन्नािे स्थानीर् सरकार संचािन ऐनको दफा ८४ 

बमोलजमको प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृत सम्झन ुपदयछ । 

ञ) "कार्यलवलि” भन्नािे माईजोगमाई गाउँपालिकाको कमयचारी अवकाश कोष कार्यलवलििाई 

सम्झन ुपनेछ। 

ट) “तोलकएको वा तोलकए बमोलजम" भन्नािे माईजोगमाई गाउँ कार्यपालिकािे समर् समर्मा 

लनणयर् गरी तोके बमोलजम सम्झन ुपनेछ । 

परिच्छेद दुई 

अवकाश कोष स्थापना सम्बन्िी व्र्वस्था 

३. अवकाश कोष स्थापनााः 

१) ऐनको दफा ९१ को प्रर्ोजनका िालग माईजोगमाई गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् अन्तगयत 

स्थानीर् सरकारी सेवाको स्वीकृत दरबन्दीमा कार्यरत स्थार्ी, अस्थार्ी तथा करार कमयचारीहरु 

साथै म.स्वा.स्व.से. र लवद्यािर्का का.स िाई लनर्मानसुार सेवा सलुविा उपिब्ि गराउनको 

िालग "अवकाश कोष" नामको एक कोष स्थापना गररने छ । 

२) उपदफा १ बमोलजमको कोषमा दहेार् बमोलजमको रकमहरु रहने छनः 

क) कमयचारी कल्र्ाण कोषका िालग छुट्र्ाईएको वा कोषमा हािसम्म रहकेो रकम, 



 

 

ख) प्रत्रे्क आलथयक वषयमा कोषमा गाउँपालिकािे आफनो दरवन्दीमा कार्यरत प्रत्र्ेक 

कमयचारीिे खाईपाई आएको मालसक तिबबाट दश प्रलतशत रकम कट्टा गरी सो रकम बराबरिे 

हुन आउने रकम थप गरी कोषमा जम्मा गनुय पने रकम 

ग) गाउँपालिकाबाट कोषिाई अनदुान स्वरुप प्राप्त रकम, 

घ) कोषको संलचत प ँजीिाई उपाजयनीर् कार्यमा पररचािन गरी सोबाट प्राप्त रकम, 

ङ) कमयचारीिाई उपिब्ि गराउने थप आलथयक सहार्ता वापतको रकम, 

च) कोषको रकम ऋण िगानी गरी त्र्सबाट प्राप्त साँवा तथा व्र्ाज रकम 

छ) अवकाश कोष माफय त खचय हुने गरी प्राप्त अन्र् रकम, 

ज) कुनै व्र्लि वा संस्था वा लनकार्बाट कोषिाई प्राप्त हुने सहर्ोग वा अनदुान वापतको 

रकम, 

झ) कमयचारीहरुिाई लदईने औषिी उपचारको िागी गाउँपालिकािे प्रत्रे्क वषय जम्मा गरेको 

रकम, 

३) उपदफा २ बमोलजम कोषमा जम्मा भएको रकम गाउँपालिकाको खाता सञ्चािनमा रहकेो 

बैंकमा कमयचारी अवकाश कोष नाममा खाता खोलि कारोवार संचािन गररनेछ । 

४) सदस्र्तााः 

१) गाउँपालिकाको स्थानीर् सरकारी सेवाको दरवन्दीमा रहकेा कमयचारी स्वतः कमयचारी 

अवकाश कोषको सदस्र् हुनेछन, 

२) उपदफा १ वमोलजम प्राप्त सदस्र्ता त्र्स्तो कमयचारी जनुसकैु कारणबाट सेवा लनवतृ्त भएपलछ 

कोषको सदस्र्ता स्वतः समाप्त हुनेछ । 

 

 



 

 

५) खाता संचािनाः 

कोषको आलथयक कारोवारको िालग कोषको खाता को.िे.लन.का. को लसफाररसमा प्रमखु 

प्रशासकीर् अलिकृत र िेखा प्रमखुको सर्िु दस्तखतवाट संचािन हुनेछ । 

६) कोषको प्रर्ोगाः 

दहेार् बमोलजम कामको िागी कमयचारी अवकाश कोषको रकम उपर्ोग गनय सलकनेछ 

क) उमेर हदको कारण कमयचारीिे अलनवार्य अवकाश पाएमा वा जनुसकैु तवरिे सेवाबाट 

अिग भएमा लनर्मानसुार लनजिे उपदान पाउने रहछे भने त्र्स्तो उपदान वापतको रकम, 

ख) कमयचारी स्वरं् वा लनजको आलश्रत सदस्र्िाई औषिी उपचारका िालग रकम माग भई 

आएमा कोषमा संलचत कमयचारीको र्ोगदानको रकम मध्रे्बाट संचािक सलमलतको लनणयर् 

अनसुार उपिब्ि गराईने रकम, 

ग) सेवामा बहाि रहदँ ैकुनै कमयचारीको मतृ्र्भुएमा लनजको आलश्रत पररवारिाई आलथयक 

सहर्ोग स्वरुपमा संचािक सलमलतको लसफाररसमा कार्यपालिकािे स्वीकृत गरेको सहार्ता 

वापतको एकमषु्ट रकम, 

घ) कुनै कमयचारी वा लनजको पररवारका कुनै सदस्र्को मतृ्र्भुएमा संचािक सलमलतको 

लसफाररसमा कार्यपालिकािे स्वीकृत गरेको दाहसंस्कार र लकररर्ा खचय वापतको रकम । 

ङ) गा.पा. लभत्र काम गने म.स्वा.स्व. से. ६० वषय उमेर परुा गरर अवकाश भएमा प्राप्त गने रकम 

कार्यपालिकाको लनणयर् अनसुार भिुानी गने रकम । 

च) लवद्यािर्का का.स. उमेर हदका कारण अवकास भएमा (स्थार्ी तथा करार) 

कार्यपालिकाको लनणयर् अनसुार तोकेको रकम । 

 

 

 



 

 

परिच्छेद तीन 

संचािक सलमलतको गठन र बैठक प्रकृर्ा 

७) संचािक सलमलतको गठनाः 

१) कमयचारी अवकाश कोषको संचािन तथा व्र्वस्थापनको िालग एक संचािक सलमलत 

गठन गररनेछ, २) उपदफा १ बमोलजम गठन गररने संचािक सलमलतमा दहेार्मा िेलखए 

बमोलजमका पदालिकारीहरु रहनेछनः 

क) गाउँपालिकाको प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृत                       अध्र्क्ष 

ख) गाउँपालिकाको प्रशासन शाखा प्रमखु                               सदस्र् 

ग) गाउँपालिकाको आन्तररक िेखा पररक्षक                           सदस्र् 

घ) संचािक सलमलतिे तोकेको लवज्ञ                                      सदस्र् 

ङ) गाउँपालिकाको आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखु                  सदस्र् सलचव 

८) संचािक सलमलतको बैठकाः 

१) संचािक सलमलतको बैठक सामान्र्तर्ा दईु मलहनामा एकपटक बस्नेछ तर आवश्र्कता 

अनसुार बैठक बस्न र्स दफािे बािा पगु्नेछैन । 

२) संचािक सलमलतको बैठक अध्र्क्षिे तोकेको लमलत र समर्मा गाउँ कार्यपालिकाको 

कार्ायिर्मा बस्नेछ । 

३) संचािक सलमलतको बैठकको लनणयर् सामान्र्तर्ा सवयसम्मलतवाट गररनेछ । सवयसम्मलत 

कार्म हुन नसकेको अवस्थामा अध्र्क्ष सलहतको बहुमतको लनणयर् मान्र् हुनेछ । 

४) सलमलतिे बैठकमा कुनै व्र्लििाई रार्परामशयका िालग लवज्ञका रुपमा आमन्त्रण गनय 

सक्नेछ, तर त्र्स्ता आमलन्त्रत व्र्लििाई मतदान गने अलिकार हुनेछैन । 



 

 

५) संचािक सलमलतको बैठकमा भाग लिए वापत सवस्र्हरुिाई कार्यपालिकािे स्वीकृत 

गरेको दरमा बैठक भत्ता उपिब्ि गराउन सलकनेछ । 

६) संचािक सलमलतको भत्ता िगार्त अन्र् प्रशासकीर् खचय गाउंपालिकाबाट व्र्होनुय पनेछ । 

कोष खाताबाट प्रशासलनक काममा कुनै रकम खचय गनय सलकने छैन । 

९) बैठकको गणपुिक संखर्ााः 

संचािक सलमलतको बैठकको गणपरुकको िालग तत्काि कार्म सदस्र् संख्र्ाको दईु लतहाई 

सदस्र्को उपलस्थलत नभई गणपरुक पगुेको मालनने छैन । तर कुनै पद ररि भई संचािक सलमलतमा 

प्रलतलनलित्व नभएको अवस्थामा उि ररि पदिाई गणपरुक संख्र्ाको िागी गणना गररने छैन । 

१०) संचािक सलमलतको काम कतयव्र् ि अलिकािाः 

क) बैठकबाट पाररत लनणयर् कार्ायन्वर्न गने । 

ख) कोषका िालग आलथयक सहर्ोग जटुाउन गाउँ कार्यपालिका माफय त गाउँसभा समक्ष प्रस्ताव 

सलहत आवश्र्क पहि गने । 

ग) कोषको आर् बढाउन कोषको संलचत प ंजीिाई कार्यपालिकाको सहमलतमा उपर्िु 

तररकािे उपाजयनको कार्यमा पररचािन गने । 

घ) कोषको बालषयक आर् व्र्र्को िेखापररक्षण गने व्र्वस्था लमिाउने । 

ङ) कोष संचािनका िालग नीलत तथा कार्यक्रम गाउँ कार्यपालिका माफय त गाउँसभाबाट 

स्वीकृत गरी िाग ुगने । 

च) कोषको बहृत्तर लहतका िालग तोलकए बमोलजमका अन्र् कार्यहरु गने । 

 

 

 

 



 

 

११) सलमलतका पदालिकािीको काम, कतयव्र् ि अलिकाि 

क) अध्र्िको काम, कतयव्र् ि अलिकािाः 

१) कोष संचािक सलमलतको बैठक बोिाउने र अध्र्क्षता गने । 

२) कोषको सम्प णय गलतलवलिको नेततृ्व लनर्न्त्रण गने । 

३) कोषिे गरेको कृर्ाकिापको जवाफदलेहता बहन गने । 

४) बैठकको मत बराबर भएमा लनणायर्क मत लदने । 

५) बैठकको लनणयर् कार्ायन्वर्न गने गराउने, 

६) िेखापरीक्षण प्रलतवेदन गाउँकार्यपालिकामा पेश गने । 

ख) सदस्र् सलचवको काम कतयव्र्र अलिकार: 

१) कोषको कार्यसंचािन गने र हरलहसाब दरुुस्त राख्ने, 

२) कोषको बैठकमा पेश गने छिफिका लवषर्हरु अध्र्क्षसंग परामशय गरी तर्ार गने, 

३) बैठकको लनणयर् अलभिेखन गरी राख्ने, 

४) बैठकको लनणयर् कार्ायन्वर्न गने, 

५) अध्र्क्षको लनदशेन अनसुार कार्य संचािन गने, 

६) कोषको चिअचि सम्पलतको लजम्मा लिने, 

७) िेखापररक्षण गराउने र बेरुज ुफछयर्ौट गने । 

ग) सदस्र्को काम, कतयव्र् र अलिकारः 

१) सलमलतको बैठकमा लनर्लमत रुपमा भाग लिने, 

२) सलमलतको बैठक र अन्र् कार्यहरुमा पदालिकारीिाई सघाउने, 

३) सलमलतिे लदएको लजम्मेवारी प रा गने । 



 

 

परिच्छेद चािाः 

आलथयक सहर्ोग, सापटी कजाय र उपदान सम्वन्िी व्र्वस्था 

१२) आलथयक सहर्ोगाः 

गाउँपालिकामा कलम्तमा तीन वषय सेवा नगरेका कमयचारीिाई अवकाश कोषबाट कुनै पलन 

लकलसमको आलथयक सहर्ोग लदईने छैन, तर प्रकोप, दवैी दघुयटना वा अन्र् कारणिे सेवामा रहदँ ै

मतृ्र् ुभएको अवस्थामा संचािक सलमलतको लसफाररसमा कार्यपालिकाबाट लनणयर् गरर आलथयक 

सहर्ोग उपिब्ि गराउन र्स दफािे बािा पगु्ने छैन । 

१३) सापटी वा कर्ाा पाउन ेः 

१) गाउँपालिकामा कलम्तमा पाँच वषय सवेा गरेका कमयचारीिे मात्र कोषबाट सापटी वा कजाय माग 

गनय सक्नेछ । तर अध्र्र्न लवदा वा असािारण लवदामा रहकेा कमयचारीिाई सापटी वा कजाय 

उपिब्ि गराईने छैन । 

२) उपदफा १ बमोलजम सापटी वा कजाय उपिव्ि गराउँदा सापटी वा कजाय माग गने 

कमयचारीको मागको 

औलचत्र् हरेी संचािक सलमलतिे लनणयर् गनय सक्नेछ । 

१४) आलथयक सहर्ोग, सापटी वा कजाय नपाउनेाः 

दहेार्को कमयचारीिे र्स कोषबाट आलथयक सहर्ोग, सापटी वा कजाय पाउने छैन : 

क) कमयचारी अवकाश कोषको सदस्र् नभएको कमयचारी । 

ख) कमयचारी अवकाश कोषमा र्ोगदान नभएका कमयचारी । 

ग) र्ो लवलनर्म प्रारम्भ भएका बखत सेवाबाट अवकाश पाईसकेका कमयचारी । 

घ) गाउँपालिकाको सम्पलत लहनालमना गरेको वा भ्रष्टाचारको अलभर्ोगमा कारवाहीमा रहकेा 

कमयचारी ।  



 

 

१५) कबुलिर्तनामा गनुय पननाः 

र्ो कार्यलवलि वमोलजम आलथयक सहार्ता सापटी, वा कजाय प्राप्त गने कमयचारीिे त्र्स्ता आलथयक 

सहार्ता, सापटी वा कजाय प्राप्त गनुय अलघ तोलकए बमोलजमको ढाँचामा कबलुिर्तनामा गनुयपनेछ 

। 

१६) उपदान पाउनेाः 

१) गाउँपालिकामा कार्यरत कमयचारीिे अवकाश प्राप्त गदाय पाउने रकम उपदान कोषमा जम्मा 

भएको रकमबाट र्सै कार्यलवलि बमोलजम प्रदान गररनेछ ।  

२) उपदफा १ बमोलजम पाउने उपदान दहेार् बमोलजम उपिब्ि गराइनेछ । 

क) पाँच वषय दलेख दश बषयसम्म सेवा गरेका कमयचारीिे आफ िे गरेको काम प्रत्रे्क बषयको 

लनलमत्त खाईपाई आएको आिा मलहनाको तिव बरावरको रकम । 

ख) दश बषयदलेख पन्र बषयसम्म सेवा गरेका कमयचारीिे आफुिे काम गरेको प्रत्रे्क बषयको 

लनलमत्त खाईपाई आएको एक मलहनाको तिव बरावरको रकम । 

ग) पन्र वषय दलेख बीस वषयसम्म गरेका कमयचारीिे आफुिे गरेको काम प्रत्रे्क बषयको लनलमत्त 

खाईपाई आएको डेढ मलहनाको तिव बराबरको रकम । 

घ) बीस बषयदलेख पलचचस बषयसम्म सेवा गरेका कमयचारीिे आफुिे काम गरेको प्रत्र्ेक बषयको 

लनलमत्त खाईपाई आएको दईु मलहनाको तिब बराबरको रकम । 

ङ) पचचीस बषयभन्दा बढी सेवा गरेका कमयचारीिे आफुिे काम गरेको प्रत्रे्क बषयको लनलमत्त 

खाईपाई आएको अढाई मलहनाको तिव बराबरको रकम । 

१७) लवशेष आलथयक सहार्ता सम्बन्िी व्र्वस्थााः 

कमयचारीिाई दहेार्को अवस्थामा लवशषे आलथयक सहार्ता उपिब्ि गराउन सलकनेछ : 

क) गाउँपालिकाको कामको लसिलसिामा चोटपटक िाग्न गई उपचार गनुय परेमा । 



 

 

ख) नेपाि राज्र्लभत्र उपचारहुन नसक्ने भलन मेलडकि बोडयबाट लसफाररस भएको अवस्थामा ।  

ग) कोष संचािक सलमलतको लसफाररसमा गाउँकार्यपालिकािे थप आलथयक सहार्ता उपिव्ि 

गराउन मनालसव ठानेमा । 

१८) उपचाि खचय सम्वन्िी व्र्वस्थााः 

१) कमयचारी उपचार खचय वापत िाग्ने रकम गाउँ कार्यपालिकािे प्रत्रे्क आलथयक वषयमा गणना 

गरर कोषमा जम्मा गरर लदन ुपनेछ । 

२) उपदफा १ बमोलजम कमयचारीिाई उपचार खचय उपिव्ि गराउँदा र्सै कोषबाट उपिव्ि 

गराउन ुपनेछ । 

३) कमयचारी वा लनजको पररवारको सदस्र् लबरामी भएमा उपदफा १ बमोलजम उपिव्ि गराउने 

उपचार खचय दहेार् बमोलजम र्स कोषबाट उपिब्ि गराईनेछ :  

क) रोगको उपचारको लनलमत्त स्वीकृत लचलकत्सकिे जाँच गदाय िागेको शलु्क तथा जाँच गरर 

िेलख लदएको प्रेलस्कप्सन अनसुार औषलि लकनेको खचय ।  

ख) अस्पताि भनाय हुदँा उपचार गराउन िागेका लबि बमोलजम खचय । 

ग) र्स कार्यलवलि बमोलजम पाउने उपचार खचय कुनै कमयचारीिे पेश्कीको रुपमा लिन चाहमेा 

लवरामी भई अस्पताि भनाय भएको अवस्थामा सो व्र्होरा खिुाई पेश्की माग गरेमा र्स 

लवलनर्मको अलिनमा रही पेश्की लदन सलकनेछ ।  

घ) कुनै कमयचारीिे झठुा लववरण पेश गरी उपचार खचय माग गरेमा त्र्स्ता कमयचारी उपर लवभागीर् 

कारवाही हुनेछ ।  

ङ) भलवष्र्मा गाउँपालिकाको सेवाको लनलमत्त सामान्र्तर्ा अर्ोग्र् ठहररने गरी सेवाबाट बखायस्त 

गररएको अवस्थामा बाहके अरु जनुसकैु व्र्होराबाट कुनै पलन कमयचारी सेवाबाट अिग हुदँा र्स 

कार्यलवलि बमोलजम सेवा अवलि भरमा पाउने उपचार खचय मध्र्े केही लिई वा नलिई उपचार 

खचय लिन बांकी रहकेो भए त्र्स्तो बाँकी रहकेो उपचार खचय रकम एकमषु्ट लिन पाउँनेछ ।  



 

 

च) र्स कार्यलवलि बमोलजम उपचार खचय मांग गने कमयचारीिे कार्ायिर्मा हालजर हुन नसक्नेगरी 

लवरामी भएको अवस्थामा लबरामी लवदा बाँकी भएसम्म लवरामी लवदा नै माग गनुय पनेछ, लबरामी 

लबदा बाँकी नभए मात्र अन्र् लवदा माग गनय सलकनेछ ।  

छ) र्स कार्यलवलि बमोलजम अस्पतािमा भनाय भई वा लबदशे गई उपचार गराएको बाहके कुनै 

कमयचारीिाई कार्यलवलिको अलिनमा रलह एक बषयमा लनजिे खाईपाई आएको डेढ मलहना तिव 

बराबरको रकम सम्म उपचार खचय लदन सलकनेछ ।  

ज) र्स कार्यलवलि बमोलजम कुनै कमयचारीका िालग स्थानीर् अस्पतािबाट उपचार हुन नसक्ने 

भई लनजको ज्र्ान नै जोलखममा हुने अवस्था परेमा कार्यपालिकाको स्वीकृलत लिई त्र्स्तो 

कमयचारीको उपचारको िालग त्र्स ठाउँबाट स्वदशेको सबैभन्दा नलजकको कुनै सलुविार्िु 

अस्पतािमा लछटो सािनबाट िैजादा र उपचार पलछ फलकिं दा िाग्ने खचय गाउँपालिकािे 

व्र्होनेछ । 

परिच्छेद पाँच 

िेखा प्रणािी, सापटी तथा कजाय र अन्र् व्र्वस्था 

१९) सलमलतको िेखा ि िेखापिीिणाः 

१) सलमलतिे कोषको िेखा प्रचलित िेखा प्रणािी बमोलजम तोकेको प्रकृर्ा तथा ढाँचामा 

राख्न ुपनेछ ।  

२) उपदफा १ बमोलजम रालखएको िेखाको आन्तरीक िेखा परीक्षण गाउँपालिकाको आन्तररक 

िेखापरीक्षकबाट र अलन्तम िेखापरीक्षण तोलकए बमोलजमका िेखा परीक्षकबाट गराउन ुपनेछ 

।  

३) िेखापरीक्षण प्रलतवेदन गाउँ कार्यपालिका माफय त गाउँसभामा पेश गनुय पनेछ । 

 

 



 

 

२०) सुलविा तथा सहुलिर्तबाट वलचचत गरिने अवस्थााः 

दहेार्को अवस्थामा गाउँपालिकाको कमयचारीिाई परैु वा आंलशक रुपमा कमयचारी अवकाश 

कोषबाट लदईने सलुविाबाट वलञ्चत गनय सलकनेछ : 

१) गाउँपालिकािाई आचँ पगु्ने कार्य गरेको प्रमालणत भएमा ।  

२) प्रचलित कान न लवपररत काम गरेको प्रमालणत भएमा ।  

३) र्स कार्यलवलि बमोलजम प्राप्त सलुविा तथा सहुलिर्त दरुुपर्ोग गरेको प्रमालणत भएमा ।  

४) नैलतकपतन दलेखने फौजदारी अलभर्ोगमा सजार् पाएमा । 

५) कान निे लनषेि गरेका कामहरु गरेको प्रमालणत भएमा । 

२१) िगानी गनय सक्ने  

कोषमा जम्मा गरेको रकम गाउँसभाको स्वीकृलत लिई संचािक सलमलतिे नेपाि सरकार वा 

केन्रीर् बैंकिे जारी गरेको ऋणपत्र, जमानतपत्र वा वचत पत्रमा िगानी गनय सक्नेछ । तर त्र्स्तो 

रकम कोषमा जम्मा भएको कुि रकमको ५० प्रलतशत भन्दा बढी हुने छैन । 

२२) कोषको िकम सापटी लदन सलकनेाः 

१) पाँच बषय सेवा अवलि पगुेका गाउँपालिकाका कमयचारीिाई लनजको अवकाश कोषमा जम्मा 

भएको रकमको नब्बे प्रलतशत बराबर रकम सापटीमात्र प्रदान गनय सलकनेछ ।  

२) सलमलतिे र्स कार्यलवलि अनसुार प्रदान गरेको सापटी रकमिाई प्रत्रे्क वईु दईु वषयमा 

नलवकरण गनय सलकनेछ । 

३) सलमलतिे सापटी प्रदान गदाय कमयचारीिे एक पटक लिएको रकम भिुानी नगरे सम्म पनुः 

सापटी प्रदान गरीने छैन । 

 

 



 

 

२३) सापटी सुििााः 

गाउँपालिकामा कार्यरत कमयचारीहरुिे कमयचारी अवकाश कोषमा जम्मा गरेको संलचत रकम 

मध्र्ेबाट लिएको सापटी रकम लफताय नगरेसम्म कोषमा बाँकी रहकेो रकमिाई संरक्षणको रुपमा 

रोक्का रालखनेछ । 

२४) ब्र्ाजदिाः 

र्स कार्यलबलि बमोलजम कमयचारी अवकाश कोषबाट सापटी लिएको रकममा संचािक 

सलमलतिे लनिायरण गरेको ब्र्ाजदरमा िाग्नेछ, तर र्स्तो व्र्ाजदर सर्कडा १० प्रलतशत भन्दा 

बढी हुने छैन । संचािक सलमलतिे तोके बाहके अन्र्था ब्र्ाज बापतको रकम प्रलत मलहना 

कमयचारीको तिबबाट कट्टी गररनेछ । 

२५) सापटी अवलि ि लिताय भुक्तानीाः 

१) र्स कार्यलबलि बमोलजम कमयचारीिे लिएको सापटी रकमको भिुानी अवलि सापटी लिएको 

लमलतबाट दईु बषयको हुनेछ । सेवा अवलि दईुवषय भन्दा कम बाँकी रहकेा कमयचारीको हकमा 

सापटीको चिुा अवलि बाँकी सेवा अवलि नै हुनेछ। चिुा अवलि बाँकी छद ै एकमषु्ट वा 

लकस्ताबन्दीमा रकम चिुा गनय चाहमेा चिुा गनय सलकनेछ । 

२) सापटी लिएका गाउँपालिकाको कमयचारी जनुसकैु कारणबाट सेवा लनवतृ्त भएता पलन कोषिे 

लिनपुने रकम सम्प णय अस ि नभएसम्म कोषमा संलचत रहकेो रकम लफताय भिुानी लदईने छैन । 

३) सापटी लिएको रकम भन्दा लनजको संलचत बाँकी रकम कम भई कोषको िगानी नउठाउने 

अवस्था परेमा त्र्स्तो सापटी लिने कमयचारीको जनुसकैु बाँकी बक्र्ौता रकम, लनजिे पाउने 

सलुविा अन्र् सम्पलतबाट वाँकी सरह रकम असिु उपर गरीनेछ । 

२६) लनदनशन लदन सक्नेाः 

कोष संचािन सम्बन्िी लवषर्मा गाउँ कार्यपालिकािे संचािक सलमलतिाई आवश्र्क लनदशेन 

लदनसक्नेछ र त्र्सरी लदएको लनदशेन पािना गनुय सलमलतको कतयव्र् हुनेछ । 



 

 

२७) अनुगमन तथा िेखदेखाः 

कोष संचािन सम्बन्िी कार्यको अनगुमन तथा रेखदखे गाउँसभाबाट गलठत अथय तथा 

सावयजलनक िेखा सलमलतिे गनेछ । 

२८) अलिकाि प्रत्र्ार्ोजनाः 

र्स कार्यलवलि बमोलजम सलमलतिाई प्राप्त अलिकार मध्रे् कुनै अलिकार आवश्र्कता अनसुार 

कुनै उपसलमलत वा कार्यदि बनाई प्रत्र्ार्ोजन गनय सलकनेछ । 

२९) कार्यलवलि संशोिन 

र्स कार्यलवलि अनसुार कमयचारीिे पाउने सलुविाका सम्बन्िमा संघीर् वा प्रदशे कान नमा 

व्र्वस्था भए अनसुार समर्ानकुुि सिुार र समार्ोजन गनय आवश्र्क दलेखएमा संचािक 

सलमलतको लसफाररसमा गाउँ कार्यपालिकािे कार्यलवलिमा आवश्र्कता अनसुार संशोिन, हरेफेर 

समार्ोजन गनय सक्नेछ । 

३०) ऐन तथा लनर्म बालिएमााः 

र्स कार्यलवलिमा उल्िेलखत कुनै लवलि, प्रकृर्ा वा कुरा प्रचलित ऐन तथा लनर्माविीसँग 

वालझएमा बालझएकोहदसम्म स्वतः लनष्कृर् भएको मालननेछ । 

३१) बचाउ 

र्ो कार्यलवलि प्रारम्भ हुनभुन्दा अलघ गाउँपालिकाको कमयचारी कल्र्ाण कोष नाममा भए गरेका 

सम्प णय कार्यहरु र्सै कार्यलवलि बमोलजम भए गरेको मालननेछ । 

 

 

                                                                                       आज्ञािे, 

                                                                                       कुमार बस्नेत  

प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृत 


